WOIT GMINY
Kamienica Polska Zarzadzenie Nr 5/2013

Wéjta Gminy Kamienica Polska
z dnia 4 marca 2013 roku

w sprawie zasad sporzadzania i rejestracji uméw cywilno - prawnych w
Urze¢dzie Gminy Kamienica Polska

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. ) w zwigzku z art. 44 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Kamienica Polska

zarzgdza:

§1

1. W Urzedzie Gminy Kamienica Polska tworzy si¢ Centralny Rejestr Uméw, zwany dalej
Rejestrem.

2. Rejestr prowadzony bedzie w Referacie Rada Gminy.

§2

1. Obowiazkowi rejestracji w Rejestrze podlegaja wszystkie umowy, ktérych strong jest Gmina

Kamienica Polska, z wylaczeniem:
1) uméw wynikajacych ze stosunku pracy,
2) um6w na uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych.

2. Umowa podlega rejestracji przed jej wydaniem stronom umowy, po uzyskaniu akceptacji

radcy prawnego oraz podpiséw 0séb upowaznionych do jej zawarcia.

Radca prawny dokonuje akceptacii umowy pod wzgledem prawnym.

4. W umowie wskazuje sie imie i nazwisko pracownika Urzedu Gminy upowaznionego do
kontaktéw i odpowiedzialnego za realizacje umowy.

5. Zatwierdzona umowa musi posiadaé kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej, jezeli wynikaja z niej zobowiazania finansowe.

6. Umowy powodujgce powstanie zobowigzan finansowych po stronie Gminy winny zawieraé
klauzule o tresci: ,,Zobowigzanie zostanie pokryte ze $rodkéw budzetu Gminy Kamienica
Polska ujetych w budzecie gminy narok ...... wdz. ..... rozdz.....”

7. W kazdej umowie nalezy ponumerowaé strony w prawym dolnym rogu.

8. Kazda strona umowy winna by¢ parafowana przez kazda z o0s6b wymienionych jako
reprezentanci stron.

9. Umowg sporzadza sie w iloéci egzemplarzy réwnej ilosci stron umowy okreslonej w

umowie.

- Obowigzek zarejestrowania zawarte; umowy spoczywa na jednostce organizacyjnej Urzedu

sporzadzajgcej umowe ( Sporzadzajacy)
Na ostatniej stronie egzemplarza pozostajgcego w Rejestrze Sporzadzajacy umowe oznacza
Ja swoim podpisem.
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§3

Rejestr prowadzi wyznaczony pracownik Referatu Rada Gminy wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia S



oy

§4

Sporzgdzajacy umowe przekazuje wszystkie egzemplarze umowy do Referatu Rada Gminy
celem nadania numeru. .

Wyznaczony pracownik Referatu rada Gminy nadaje numer opatrujgc egzemplarze umowy
pieczecig o tresei:

»CENTRALNY REJESTR UMOW

Urzedu Gminy Kamienica Polska

Nr .o,

Data ............... Podpis ...........”

O zawarciu aneksu lub porozumienia do umowy sporzadzajacy powiadamia Referat Rady
Gminy, ktéry dokonuje stosownej adnotacji w Rejestrze i umieszeza aneks pod umowsa.

§5
Nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikdw Urzedu czynnosci
zwigzanych ze stosowaniem niniejszego Zarzadzenia nalezy do obowigzkéw Sekretarza
Gminy.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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CENTRALNY REJESTR UMOW

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2013
Wojta Gminy Kamienica Polska
z dnia 4 marca 2013 roku

Lp. | Data wpisu Nrumowy | Data zawarcia | Umowa zawarta na|l Przedmiot Kontrahent Wartosé Zmiana Uwagi
umowy okres od..... do...... umowy zamoOwienia | warunkow
(nazwa brutto umowy —
zadania) netto ms%m. (Nr....
Zdnia .....)
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