Zarzgdzenie Nr 4/2010
Woajta Gminy Kamienica Polska
Z dnia 23 lutego 2010 roku

w sprawie powofania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 19, 20 i 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655 z pdézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powotuje komisje¢ przetargowa dla przygotowywania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamoéwien, ktérych warto§é zamowienia przekracza
wyrazong w Zziotych réwnowarto$¢ kwoty 125 000 euro (dla dostaw i ustug)
i 4 845 000 euro (dla rob6t budowlanych), a takze w postepowaniach o udzielenie
zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci
kwoty 125 000 euro (dla dostaw i ustug) i 4 845 000 euro (dla robét budowlanych).

2. W sktad komisji przetargowej wchodza pracownicy:

Adam Tajber - przewodniczacy
Anna Wawrzynczak - sekretarz
Wanda Cuglewska - cztonek
Bogumita Zemia - cztonek

Maria Molenda - cztonek

3. Komisja przetargowa ma charakter staty.

§2
Szczegdtowy tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin stanowiacy zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2008 Woéjta Gminy Kamienica Polska z dnia
23 czerwca 2008 roku w sprawie powotania komisji przetargowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ‘
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2010
Wojta Gminy Kamienica Polska
z dnia 23 lutego 2010 roku

Regulamin
trybu pracy komisji przetargowej

§1

Do zadan komisji przetargowej nalezy:

1. zapoznawanie sie z projektami specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przygotowywanych przez pracownika do ktérego zakresu czynnosci nalezg
sprawy zamowien publicznych,

2. przedktadanie do zatwierdzenia kierownikowi jednostki samorzadu terytorialnego:
1) projektu SIWZ,

2) wyboru trybu udzielenia zamowienia z uzasadnieniem,

3) propozycji zaproszenia do rokowan w trybie z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktbrym majg by¢ prowadzone rokowania,

4) tresci ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania,

5) projekty innych dokumentéw, a w szczegdlnosci wnioski 0 wydanie decyzji
przez UZP,

6) wyboru oferty.

§2
1. Komisja w zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w szczegdinosci:
1) udziela wyjasnien dotyczgcych tresci SIWZ,
2) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami,
3) dokonuje otwarcia ofert,
4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
5) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,
6) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
8) wnioskuje o uniewaznienie postepowania,
9) rozpatruje protesty oraz przygotowuje projekty odpowiedzi.
2. Czynnosci wymienione w pkt. 1) w imieniu komisji podejmuje przewodniczacy.

§3
Do czynnosci podejmowanych przez przewodniczacego komisji nalezy:
przewodniczenie obradom komisji,
organizowanie czynnos$ci komis;ji,
wyjasnianie watpliwosci zwigzanych z trybem pracy komisiji,
zwotywanie posiedzen,
zabezpieczenie dokumentacji i pracy komisji w cze$ci dotyczacej poufnosci
postepowania,
odbieranie o$wiadczen czionkéw komisji o zaistnieniu lub braku okolicznosci
okreslonych w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien
publicznych.
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§4
Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy prowadzenie dokumentacji z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje swoje decyzje w drodze gtosowania, dotyczy to w
szczegoOlnosci wyboru oferty. Inne czynnosci przewodniczacy moze poddaé pod
glosowanie.

2. Komisja obraduje w petnym sktadzie. Decyzja jest wazna jezeli za wnioskiem
gtosowato % cztonkdw jej sktadu. Dopuszcza sie mozliwosé obrad komisji, gdy
obecnych jest nie mniej niz 3 cztonkéw.

3. Przewodniczacy ma obowigzek powiadomi¢ pozostatych cztonkéw o posiedzeniu
na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

§6
1. Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji przetargowej, w czasie
trwania jej pracy stanowig tajemnice stuzbowa.
2. Tylko przewodniczacy jest upowazniony do wypowiadania sie w sprawie
przetargdbw wobec medidéw i po uzgodnieniu z Wéjtem.

§7

Wyktadni przepiséw niniejszego zarzadzenia dokonuje Wéjt Gminy.




