WOIT GMINY
Kamienico Polske

Zarzadzenie Nr 19/2013
Wojta Gminy Kamienica Polska
z dnia 1 lipca 2013 r.

w sprawie: Regulaminu w sprawie zasad i trybu udostgpniania informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z 2002r. Nr 153, poz. 1271, z 2004r. Nr 240, poz. 2407
oraz z 2005r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110), § 12 ust. 1 i 2 rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin w sprawie zasad i trybu udostgpniania informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), ktorego tre$¢ stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw, Samodzielnym Stanowiskom.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT INY

Cezgfiy/ Stemples:



Regulamin w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej w
Biuletynie Informacji Publicznej

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin reguluje zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Urzedu Gminy w Kamienicy Polskiej.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest umowa o:

1.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Kamienicy Polskiej,

2. BIP —nalezy przez to rozumie¢ strong podmiotowa Urzedu,

3.

Administratorze BIP — nalezy przez to rozumie¢ Administratora strony podmiotowe;j
BIP, wyznaczonego przez Wdjta Gminy,

Redaktorze BIP — nalezy przez to rozumieé osob¢ wyznaczong przez Wéjta Gminy do
umieszczania informacji publicznych na stronie podmiotowej BIP,

Autorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu, ktéry w zakresie
realizowanych zadan i obowiazkéw stuzbowych wytwarza informacje publiczne
podlegajace obowiazkowi publikacji w BIP,

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z 18.1.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10,
poz. 68),

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 6.9.2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.),

§3

. Powszechnos$é dostepu do informacji publicznej w Urzedzie realizowana jest przede

wszystkim poprzez niezwloczne zamieszczenie informacji na stronie podmiotowej
BIP za podrednictwem Redaktora BIP — najpézniej w terminie 3 dni od dnia
otrzymania informacji.
W BIP udostepniane sa informacje publiczne, wtym dokumenty urz¢dowe,
pozostajace w posiadaniu Autoréw, ktérych obowiazek publikowania wynika
z ustawy lub innych przepiséw ogélnie obowiazujacych, w szczegélnosci:
— Sprawozdania finansowo — analityczne opisowe za I porocze,
— Sprawozdanie finansowo — analityczne opisowe roczne,
— Sprawozdania finansowe kwartalne i roczne — Rb — 27, Rb — 28S, Rb — NDS,
Rb—Z,Rb-N,
— Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o przedtozonym sprawozdaniu
finansowo — analitycznym rocznym,
— Uchwaly Rady Gminy,
— Protokoty z sesji Rady Gminy,
— Oswiadczenia majatkowe,



— Zarzadzenia Wéjta Gminy,

— Obwieszczenia i Ogloszenia dot. ochrony $rodowiska,

— Decyzje srodowiskowe,

— Plany i raporty oddziatywania na $rodowisko,

— Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego,

— Oferty pracy, nabor na wolne stanowiska,

—  Wykaz gruntéw do dzierzawy i/lub sprzedazy,

— Wykaz lokali do dzierzawy i/lub sprzedazy, i/lub najmu,
— Dokumentacja przetargowa.

3. W przypadku dokumentacji dotyczacej postgpowania przetargowego Autorem oraz
Redaktorem BIP jest Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej.

4. Informacje, ktore nie sg zamieszczone na podmiotowej stronie BIP udostgpniane sg na
wniosek przez pracownika wyznaczonego przez Wdjta Gminy do udzielania
informacji publiczne;.

5. Autorzy zobowiazani sg do niezwlocznego przygotowania i przekazania informacji
publicznych zadanych we wniosku osobie zajmujacej si¢ udzielaniem informacji
publicznej w nie przekraczalnym terminie 3 dni roboczych.

Rozdzial I1.
Zasady publikowania informacji publicznych w BIP

§4

1. Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu -
Autora, ktory ja wytworzyt.

2. BIP zawiera informacje o osobie, ktéra wprowadzila informacje, oraz o osobie, ktora
odpowiada za tres¢.

3. BIP zawiera informacje o dacie publikacji oraz o czasie izakresie wprowadzenia zmian,
a takze o czasie waznosci i aktualnosci danej publikacji.

4. Za aktualno$¢ danej informacji odpowiedzialny jest Autor.

§5

1. Kazde wprowadzenie tresci informacji publicznej na strong lub zamieszczenie dokumentu
wymaga zatwierdzenia przez osobg upowazniong w wydziale.

2. Zatwierdzenie dokumentuje si¢ na Karcie informacji do BIP, ktora stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

3. Karte informacyjna do BIP nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla Redaktora BIP i Autora.

§6
Do zadan Redaktora BIP nalezy nadzor nad BIP, a w szczegélnosci niezwloczne
umieszczanie informacji na stronie BIP.

§8

Do zadaf Administratora BIP nalezy stale monitorowanie funkcjonowania serwera BIP.



§9

Pracownicy Urze¢du sa obowigzani opracowac i przekaza¢ w formie elektronicznej informacje
podlegajace publikacji w BIP na wniosek Redaktora BIP.

Rozdzial I11.
Przepisy konicowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie unormowane sa w Rozporzadzeniu.
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KARTA INFORMACIJI do BIP

data przekazania do publikacji ....................

--------------------------------------------

Nazwa Jednostki Organizacyjnej UG

Tytul informacji (czego dotyczy):

Czas udostepnienia informacji (data):

Od .o, 20...0.d0 e 20...r. / bezterminowo

Miejsce publikacji informacji na stronie BIP:

Osoba wytwarzajaca informacje publiczng:
Imig: .o

Nazwisko: ..coviiiiiiiiiiiiii e

..........................................

Akceptacja kierownika komdérki organizacyjnej

..........................................

pieczatka i podpis

UWAGI:

Potwierdzenie otrzymania informacji

..........................................

data, podpis




