Kamienica  Polska,  dnia  03.01.2008r.
Urząd   Gminy   w   Kamienicy   Polskiej 
ul.  Konopnickiej   12

42-260  Kamienica  Polska

tel. /034/ 3273-338

fax  /034/  3273-149

e-mail   poczta@kamienicapolska.gmina.pl

WÓJT GMINY KAMIENICA POLSKA
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRA

KIEROWNIK URZĘDU STANU CYWILNEGO



         W URZĘDZIE GMINY KAMIENICA POLSKA

1.Wymagania  niezbędne:

a/  obywatelstwo  polskie

b/  pełna  zdolność  do  czynności  prawnych  oraz  korzystanie  z  pełni  praw  publicznych

c/  niekaralność  za  przestępstwa  popełnione  umyślnie

d/  wykształcenie  wyższe  magisterskie

e/  co  najmniej  5  lat  stażu  pracy,  z  tego  co  najmniej  3  lata  na  stanowiskach  urzędniczych                  w  jednostkach  samorządu  terytorialnego

f/  stan  zdrowia  pozwalający  na  zatrudnienie  na  w/w  stanowisku  urzędniczym  

2.Wymagania  dodatkowe:

a/  znajomość  przepisów  ustawy  prawo  o  aktach  stanu  cywilnego,

b/  umiejętność  obsługi  komputera,  ksera,  faksu,

c/  referencje  z  zakładów  lub  instytucji,  w  których   kandydat   był   zatrudniony

d/  znajomość  języka  angielskiego

3.Zakres  wykonywanych  zadań  na  stanowisku:

a/  kierowanie  działalnością  Urzędu  Stanu  Cywilnego  w  Kamienicy  Polskiej

b/  zapewnienie  realizacji  zadań  Urzędu  w  zakresie  rejestracji  urodzeń,  małżeństw  i  zgonów

     oraz  spraw  dotyczących  innych  zdarzeń,  które  mają  wpływ  na  stan  cywilny  osób,   

c/  wykonywanie  zadań  określonych  w  prawie  o  aktach  stanu  cywilnego  w  zakresie   

     należącym  do  Kierownika  Urzędu  Stanu  Cywilnego, 

4.Wymagane  dokumenty:

a/  życiorys  /CV/

b/  list  motywacyjny

c/  dokument  poświadczający  wykształcenie  /dyplom  studiów/

d/  kserokopia  dowodu  osobistego  / potwierdzona za  zgodność  z  oryginałem /

e/  kwestionariusz  osobowy

f/  inne  dodatkowe  dokumenty  o  posiadanych  kwalifikacjach  i  umiejętnościach     

g/ oświadczenie o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz  korzystania

    z  pełni  praw  publicznych

h/ oświadczenie o  niekaralności  za przestępstwa popełnione umyślnie,

i/  oświadczenie o  niekaraniu  zakazem  pełnienia  funkcji  kierowniczych  związanych  

    z  dysponowaniem  środkami  publicznymi  

j/  zaświadczenie  lekarskie o  braku  przeciwwskazań  zdrowotnych  do  wykonywania  pracy  na  

    tym  stanowisku  

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w Urzędzie Gminy w Kamienicy  Polskiej  -  pok.  Nr  2   ul.  Konopnickiej  12    42-260  Kamienica  Polska z  dopiskiem:  Dotyczy  naboru  na  stanowisko  Kierownika  Urzędu  Stanu  Cywilnego,  w  terminie  do  dnia  18  stycznia  2008  roku  do  godz.  1500.   

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Gminy po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.  Z uczestnikami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna o terminie, której zostaną  poinformowani  osobnym  pismem.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej www.kamienicapolska.bip-gov.info.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie  Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV /z uwzględnieniem  dokładnego przebiegu kariery zawodowej/, powinny być opatrzone  klauzulą:  Wyrażam zgodę  na  przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do  realizacji  procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych  osobowych /Dz.U. z  2002r. Nr 101, poz. 926 z  późn. zm./ oraz ustawą  z  dnia  22 marca 1999r. o pracownikach  samorządowych  /Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593  z   późn. zm./        

