Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 9/2014
2 dnia 18 kwietnia 2014 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Kamienica Polska

§1
1. Okre$lenie przedmiotu zamédwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Kamienica Polska i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje
2. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34
ustawy Prawo zaméwien publicznych
3. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie a w przypadku

rob6t budowlanych nie wczes$niej niz 1 miesigc przed dniem ziozenie wniosku, o ktérym
mowa w § 2

§2
1. Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych kwota wyrazona w ziotych
przekracza réownowarto$¢ 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro rozpoczyna
sie od zfozenia wniosku o udzielenie zamdwienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.
2. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia uprawnieni sg pracownicy Urzedu Gminy
Kamienica Polska.
3. Do kwoty wyrazonej w zlotych stanowigcej réwnowarto$¢ 25 000 euro nie stosuje sie
- wniosku pisemnego.

§3

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania Wymogow z § 1 niniejszego
regulaminu i zatwierdzony przez kierownika zamaW|ajacego wraz z potwierdzeniem
zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do Referatu
Gospodarki . Komunalnej celem przeprowadzenia postepowania majgcego wytoni¢
wykonawce zaméwienia.

3. Referat Gospodarki Komunainej przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wytonienie wykonawcy zamoéwienia, speiniajgcego mozliwie w najszerszy stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci analizuje
ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

4. 'Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac

- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

5. Zapytania do wykonawcéw i skiadane przez nich oferty sg kierowane pocztg, osobiscie,
faksem, e-mailem. W przypadku zamoéwienn w kwocie wyrazonej w zlotych
nieprzekraczajgcej rownowartos¢ 25 000 euro dokonujac wyboru Wykonawcy mozna

- stosowaé¢ inne zasady niz obowigzujgce w niniejszym regulamlme ale z zachowaniem
~ celowosci, gospodarnosci i oszczednosci.

6.'W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub e -mailem, za%acza sie je do
protokotu zaméwienia.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej dwdch Wykonawcow chyba, ze wykonanie

~ przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow

§4

1. Zamdwien udziela sig Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystmejszq oferte.



2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sig oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zamowienia lub tez z innym kryterium wymaganym w zaleznos$ci od przedmiotu
zamowienia.

3. Referat Gospodarki Komunalnej sporzadza protokét zaméwienia, ktérego wzédr stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

4. Ponizej kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej réwnowarto$¢ 25 000 euro dokonuje sie
wyboru Wykonawcy w sposoéb inny niz obowigzujgcy w niniejszym regulaminie, ale
z zachowaniem celowosci, gospodarnosci i oszczednosci.

5. Ponizej kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej rownowarto$¢ 25 000 euro protokét nie
jest wymagany.

6. Protokdt zamoéwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

7. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajgcego nastepuje
zaniechanie realizacji zaméwienia.

8§85
Umowe w sprawie zamdwien publicznych, w ktérej kwota wyrazona w ziotych przekracza
réwnowartosé 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro zawiera sie na podstawie
wzoru okreslonego w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika przedmiotu
zamowienia wymaga odmiennych postanowien.

§6
Referat Gospodarki Komunalne] prowadzi rejestr zaméwien publicznych, ktérych kwota
wyrazona w ztotych przekracza réwnowartos¢ 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000
euro, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego Regulaminu.




