WOIT GMINY
Kamienico Polska
ZARZADZENIE Nr 36/2015

WOJTA GMINY KAMIENICA POLSKA
Z dnia 25 wrze$nia 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Kamienica Polska

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r., poz. 594 z p6Zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Likwiduje si¢ Referat Gospodarki Komunalnej i zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Kamienica Polska, stanowiacy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2006 Wéjta Gminy
Kamienica Polska z dnia 7 grudnia 2006 roku, z péZniejszymi zmianami, w ten sposob, ze:

1. W §12 punkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. samodzielnych stanowisk do spraw zaméwien
publicznych i funduszy unijnych; gospodarki rolnej; inwestycji; gospodarki wodne;j”.

2. §15 otrzymuje brzmienie: ,,Stanowisko ds. Inwestycji.
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami realizowanymi przez Gmine.
2. Prowadzenie spraw z zakresu planowania przestrzennego.

3. Przygotowywanie materiatéw niezbgdnych do wydawania decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Przygotowywanie materiatdw niezbednych do opracowania studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

5. Przygotowywanie materiatow niezb¢dnych do opracowania miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.

6. Udzial w odbiorach robdt w zakresie realizowanych przez Gming inwestycji.

7. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, gospodarki odpadami i gospodarki
wodnej.

8. Przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwziecia.

9. Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.

10. Przygotowywanie wnioskow o wydanie pozwolenia na budowg oraz zgtoszen wykonania
robét budowlanych w zakresie inwestycji prowadzonych przez Gming.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaliczaniem drég do kategorii drég gminnych oraz
ustalenie ich przebiegu.

12. Przygotowywanie decyzji o zajeciu i przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu
poprzedniego.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi.

14. Udzial w przeprowadzanych wizjach terenowych w zakresie prowadzonych spraw.

15. Przygotowywanie projektéw aktow prawa miejscowego.

16. Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych prowadzonych spraw.

3. §16 otrzymuje brzmienie:
Stanowisko ds. zamowien publicznych i funduszy unijnych
Nadzor nad realizacjg inwestycji gminnych w zakresie zaawansowania rzeczowego.
Sporzadzanie i kompletowanie wnioskéw o dofinansowanie inwestycji gminnych ze
srodkow krajowych i unijnych oraz uczestnictwo w ich rozliczaniu.
3. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, w
szczegblnosci:
- planowanie zaméwien publicznych w urzedzie i gminnych jednostkach,
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- przygotowywanie przetargow,

- opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia,

- opracowywanie ogloszen przetargowych i ich publikacja,

- udzielenie wykonawcom (oferentom) informacji o warunkach postepowan,

- publikacja wynikéw postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.
Przygotowywanie projektow uméw w zakresie udzielanych zaméwien publiczaych.
Wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach oraz nadzér nad przestrzeganiem regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w
gminie. ~

Prowadzenie ewidencji grobéw i pomnikéw wojennych.

Prowadzenie ewidencji zabytkéw zlokalizowanych na terenie Gminy.

Organizowanie ochrony zwierzat bezdomnych.

Prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na utrzymanie ps6w ras uznawanych
Za agresywne.

. Prowadzenie bazy azbestowe;j.

. Prowadzenie spraw z zakresu ustawy Prawo ochrony srodowiska i ustawy o odpadach.

. Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan.

. Wspéldziatanie z wlasciwymi jednostkami w zakresie gospodarki energetycznej, organizacji

i planowania zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczna i paliwa gazowe na terenie gminy,
w tym przygotowywanie projektow zatozen do planow.

Wspbélpraca z nadzorem budowlanym.

Wydawanie opinii w sprawach zaliczenia droég do kategorii drég powiatowych i ich
przebiegu.

Przygotowywanie uméw dotyczacych umieszczania reklam w pasie drogowym drég
gminnych.

Przygotowywanie dokumentacji i udziat w odbiorach koficowych realizowanych przez
gming inwestycji.

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych prowadzonych spraw.

Przygotowywanie przy wspolpracy z merytorycznymi pracownikami wnioskow o
pozyskanie srodkéw finansowych z celowych funduszy krajowych i zagranicznych, fundacji
i innych organizacji pomocowych.

Prawidlowe przygotowanie dokumentacji zwigzanej z pozyskiwaniem srodkow
zewngtrznych.

Przygotowanie uproszczonych analiz finansowych oraz zbadanie efektywnosci inwestycji.
Skiadanie informacji Wéjtowi na temat dostgpnych srodkéw pozabudzetowych i
mozliwo$ciach ich pozyskania.

Opracowanie analiz uzasadniajacych mozliwosci formalne, techniczne i ekonomiczne
realizacji projektow.

4. §17 otrzymuje brzmienie: Stanowisko ds. Gospodarki Rolnej
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. Prowadzenie ewidencji mienia stanowigcego wlasno$¢ Gminy.

Przygotowywanie czynno$ci zwigzanych z nabyciem, zbyciem oraz zagospodarowaniem
mienia.

Wykonywanie czynnosci w zakresie postgpowania wieczystoksiegowego.
Przygotowywanie decyzji o wymiarze oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego.
Wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow.

Wystepowanie o wydanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw z terendw stanowiacych
wlasnosé Gminy.

Naliczanie 1 pobieranie oplat za usuwanie drzew i krzewdw oraz odraczanie terminu
uiszczania kar oraz umarzanie naleznosci z tytutu opfat.

Podejmowanie dziatan zmierzajacych do ochrony srodowiska, w szczeg6lnosci poprzez:



ochrong laséw przed szkodliwymi wptywami gazéw, pytdéw, odpaddw i Sciekdw.

9. Wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i krzewow albo kar za
niszczenie terendw zieleni lub drzew i krzewdéw spowodowane niewlasciwym wykonaniem
robét ziemnych lub wykorzystywaniem sprzetu mechanicznego.

10. Przygotowywanie materiatéw i udzial w opracowywaniu gminnych planéw i programéw
zwigzanych z ochrong srodowiska.

11. Ustalanie nieruchomosci stanowiacych mienie gminne.

12. Ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspoélnocie gruntowej oraz wykazu
obszar6w gospodarstwa przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw
we wspolnocie.

13. Zagospodarowanie wspélnot gruntowych oraz laséw nie stanowiacych wlasnosci panstwa.

14. Ochrona roslin przed szkodnikami.

15. Wspdldzialanie ze stuzba weterynaryjna w zakresie zwalczania zarazliwych choréb
zwierzgcych 1 organizacji profilaktyki weterynaryjnej.

16. Wykladanie, do wgladu w siedzibie urzedu projektéw plandéw urzadzenia laséw nie
stanowigcych wlasno$ci panstwa.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci.

18. Prowadzenie spraw zwiazanych z podziatami nieruchomogci.

19. Przygotowywanie decyzji w zakresie odszkodowan za grunty wydzielone przy podziale
nieruchomosci pod droge.

20. Przeprowadzanie przetargdw na sprzedaz, dzierzawe lub oddanie w wieczyste uzytkowanie
gruntéw, budynkdw, lokali, a w przypadkach dopuszczonych odrgbnymi przepisami
dokonywanie czynnosci zwigzanych z dysponowaniem w drodze bezprzetargowe;j.

21. Prowadzenie innych spraw z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

5. § 18 otrzymuje brzmienie: Stanowisko ds. gospodarki wodnej

1. Prowadzenie spraw z zakresu melioracji, w tym melioracji szczegdtowe;.

2. Prowadzenie ewidencji rowdw melioracyjnych.

3. Udziat w przeprowadzanych wizjach terenowych, odbiorach inwestycji i prac remontowych
prowadzonych przez Gming.

4. Przygotowywanie materialéw i udziat w opracowywaniu gminnych planéw i programéw

zwigzanych z ochrong $rodowiska.

Zatwierdzanie zawartych ugo6d dotyczacych zmiany stosunkéw wodnych na gruncie.

6. Rozstrzyganie sporow o przywrdcenie stosunkéw wodnych do stanu pierwotnego,
(wyznaczanie 1 prowadzenie rozpraw administracyjnych w terenie, przygotowywanie
decyzji, sporzadzanie ugéd w w/w sprawach, przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych
ugode).

7. Nakazanie wykonania niezbg¢dnych urzadzen zabezpieczajacych wode przed
zanieczyszczeniem lub zabranianie wprowadzania $ciekdw do wody — ogledziny i rozprawy
w terenie w przypadkach odprowadzania $ciekdw i zanieczyszczania wod (na wniosek
strony).

8. Wydawanie pozwolen wodno-prawnych na zwykle korzystanie z cudzej wody w wypadkach
szczegblnie uzasadnionych i przyznawanie odszkodowan wtascicielowi wody.

9. Zobowiazanie mieszkancoéw zagrozonych powodzig do wykonania posiadanymi sitami i
srodkami pilnych prac zabezpieczajacych przed powodzia.

10. Prowadzenie spraw zwiazanych z przylaczaniem nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej i
rozliczanie naleznosci z tego tytuhu.

[9)]

§2

Pozostale zapisy Regulaminu pozostajg bez zmian.



§3

W zwiazku z § 1 Zarzadzenia zmianie ulega schemat organizacyjny, ktory otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT GMINY

Cexzar, mpiei



Zatgcznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr 36/2015 z dnia 25 wrzesnia 2015r.

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU GMINY KAMIENICA POLSKA

——— | Samodzielne stanowisko ds. kancelar.-tech.

Zastepca Wéjta

Radca prawny

— Sekretarz Gminy

[ Skarbnik Gminy

— Inspektor

— Inspektdr

N A— Inspektor

— Inspektor

— Inspektor

L Inspektor

Stanowisko ds. zaméwien publicznych
i funduszy unijnych

I Stanowisko ds. inwestycji

A Stanowisko ds. gospodarki wodnej

e Podinspektor

Stanowisko ds. gospoadarki rolnej

Sam. stan. ds. zarzadzania kryzysowego,
obreny cywilnej i spraw obronnych

F— Kierownik Urzedu Stanu Cywiinego

- Sam. stan.'w zakresie spraw obywatelskich

Samodzielne standwisko ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

f——— Samodzielne stan. obstugi Rady Gminy

Sam. stan. ds. administr.-biurowych

Pracownicy obstugi

Pomoc administracyjna

Podinsp. ds. kancelaryjnych

Podinsp. ds. kancelaryjnych

Stanowisko ds. promocji gminy x




