Zarzadzenie nr 55/2015
Woéjta Gminy Kamienica Polska
z dnia 23 grudnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro w Gminie Kamienica
Poiska

Na podstawie art. 44 ust. 3 i art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r., poz.
2164) zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Kamienica Polska zgodnie
Z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu do stosowania i przestrzegania zapiséw regulaminu,
o ktérym mowa w § 1.

§3
Traci moc zarzgdzenie nr 9/2014 z dnia 18 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone;
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Kamienica Polska

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 55/2015
z dnia 23 grudnia 2015 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Kamienica Polska

§1
Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w pianie
finansowym Gminy Kamienica Polska i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje
Wartos¢ kazdorazowego zamodwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34
ustawy Prawo zaméwien publicznych
Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robot budowlanych nie wezeséniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym
mowaw § 2

§2
Procedura udzielania zaméwieh publicznych, ktérych kwota wyrazona w ztotych
przekracza réwnowarto$¢ 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro rozpoczyna
si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
Do ztoZenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg pracownicy Urzedu Gminy
Kamienica Polska.
Do kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej réwnowartosé 25 000 euro lub mniej nie
stosuje sie niniejszego regulaminu.

§3

. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod kagtem spetniania wymogoéw z § 1 niniejszego

regulaminu i zatwierdzony przez kierownika Zamawiajgcego wraz z potwierdzeniem
zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy.

Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formaine, zostaje przyjety przez Inspektora ds.
zamoéwien publicznych i funduszy unijnych celem przeprowadzenia postepowania
majgcego wytoni¢ Wykonawce zamowienia.

Inspektor ds. zamoéwien publicznych i funduszy unijnych przygotowuje zapytanie
ofertowe, w ktérym wskazuje jakie wymagania i warunki Wykonawca zobowigzany jest
spetni¢. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Wykonawcy sktadajg oferty majgce na celu
wytonienie Wykonawcy spetniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania i
warunki opisane w zapytaniu. Analizie podlegajg informacje podane przez Wykonawce w
ofercie, w szczegélnosci ceny i inne kryteria, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Zapytania do Wykonawcéw i sktadane przez nich oferty sg kierowane poczta, osobiscie,
faksem, e-mailem.

Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej dwoch Wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw

§4
Wybor Wykonawcy zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.
Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgcg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie



zamoéwienia lub tez z innym kryterium wymaganym w zaleznosci od przedmiotu
zaméwienia okreslonym w zapytaniu ofertowym.

. Inspektor ds. zaméwien publicznych i funduszy unijnych sporzgdza protokét zaméwienia
publicznego, ktdérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

. Ponizej kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej rownowarto$é 25 000 euro dokonuje sie
wyboru Wykonawcy w sposéb inny niz obowigzujgcy w niniejszym regulaminie, ale
z zachowaniem celowosci, gospodarnosci i oszczednosci.

. Protokét zaméwienia publicznego wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi
Zamawiajgcego celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajgcego nastepuje
zaniechanie realizacji zaméwienia, a wniosek zostaje opatrzony klauzulg ,anulowany”.

§5

Inspektor ds. zamoéwien publicznych i funduszy unijnych prowadzi rejestr zamoéwien
publicznych, ktérych kwota wyrazona w ztotych przekracza rownowarto$é 25 000 euro, a nie
przekracza kwoty 30 000 euro, wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zambwien publicznych

...........................................................

(wnioskodawca)

WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego kwota wyrazona w ziotych przekracza
réwnowartos¢ 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia:

robota budowlana O
dostawa |
ushuga O

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

........................................................................... PLN
............................................................................ EURO
6. Inne wymagania zamawiajqcegO'

- termin wykonania zamowienia................ ,

- okres gwarancji ............ ,

= IMNC ettt st s eens

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosci zamdwienia

........................................................

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM

........................................................

(podpis osoby zatwierdzajgcej)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

PROTOKOL

zamoOwienia publicznego, ktérego kwota wyrazona w zlotych przekracza réwnowartosé 25 000
euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro

1. przedmiot zamoéwienia:

robota budowlana O
dostawa [
ushuga O

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowano do:

..............................

B. zapytanie skierowano poczta, faksem, mailem, telefonicznie, osobiscie (wiasciwe
podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

..............................

..............................

4. wybor oferty

wybrano oferte:

..........................................................

..............................

..............................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................

(prowadzacy postgpowanie)

................................................

(kierownik jednostki)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych kwota wyrazona w zlotych przekracza

rownowarto$é 25 000 euro, a nie przekracza kwoty 30 000 euro

Data
. Data , ]
Numer Przedmiot . |zakonczenia .
L.p. s e . zawarcia ... Cena Uwagi
zamOwienia zamdOwienia realizacji
umowy
umowy




