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WOJT GMINY
Kamienica Polska
Zarzadzenie nr 12/2012
Woéjta Gminy Kamienica Polska
z dnia 8 czerwca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji przechowywania i archiwizowania
dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektow wspolfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)

L/ zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Kamienica Polska instrukcje przechowywania
i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw wspétfinansowanych
ze $rodkoéw Unii Europejskiej, stanowigcg zatgcznik do niniejszego rozporzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie merytorycznym komérkom organizacyjnym
w Urzedzie Gminy Kamienica Polska.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzgdzenia nr 12/2012
Wojta Gminy Kamienica Polska
z dnia 8 czerwca 2012 roku

Instrukcja przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektéw wspoéitfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze
Srodkdw  Unii  Europejskiej jest przechowywana na stanowiskach
merytorycznych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Kamienica Polska,
a nastepnie przekazywana jest do archiwum zaktadowego.

. Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej odpowiadajg
stanowiska merytorycznie odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza sie w oddzielnej teczce
lub segregatorze, ktére sg opatrzone co najmniej: logo programu, tytutem

projektu, nazwa zrédta dofinansowania projektu.

4. Teczki lub segregatory z w/w dokumentami przechowywane sa w szafach.

. Ogélne zasady i tryb przechowywania i archiwizacji w Urzedzie Gminy
Kamienica Polska dokumentéw zwigzanych =z realizacjg projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, okreslajg przepisy
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw
wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, tym okres ich
przechowywania, muszg by¢ zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi zawartymi
we wiasciwych dokumentach programowych oraz umowie o dofinansowanie

danego projektu.
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