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Regulamin wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej
w Gminie Kamienica Polska

I Postanowienia ogélne
§1

Podstawg prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczna
(Dz.U. z 2020 poz.344) tworzy si¢ niniejszy regulamin wystawiania i przesylania faktur droga
elektroniczng.

Regulamin okre$la zasady wystawiania i przesylania faktur w formie elektroniczne;j

(e-faktur) oraz zasady korzystania z takich faktur w Gminie Kamienica Polska, ul. Marii
Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska NIP 5732846176.

Regulamin ma na celu okreslenie zasad postgpowania, by zapewni¢ autentyczno$é i
integralno$¢ tworzonych dokumentéw, a takze ich pochodzenie i przesytanie.

Kazdy Odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do
zapoznania Sig¢ z niniejszym regulaminem przed wypelnieniem o$wiadczenia o akceptacji e-
faktur.

II. Akceptacja otrzymywania e-faktur

§2

Odbiorca dokonuje akceptacji przesylania faktur w formie elektroniczne] wypehiajac i
wlasnor¢eznie podpisujac oSwiadczenie o akceptacji faktur wystawianych i przesytanych
droga elektroniczng (zatacznik nr 1).

Zlozenie o$wiadczenia o akceptacji lub rezygnacji z e-faktur jest dobrowolne.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w regulaminie Odbiorca sktada osobiscie w siedzibie Gminy
Kamienica Polska lub listownie.

Oswiadczenie o akceptacji korzystania z ustugi przesylania faktur drogg elektroniczng musi
by¢ wyrazone przez osobg do tego upowazniona. Osoba wyrazajgca zgode oswiadcza, iz
dziata w imieniu danego Odbiorcy i moze wyrazi¢ zgode na korzystanie z ustugi e-faktur.

§3

Podajagc w oswiadczeniu adres poczty elektronicznej, Odbiorca o$wiadcza, ze jest
posiadaczem tego adresu.

Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry maja by¢ przesylane faktury
poprzez wypelnienie i przestanie oswiadczenia o zmianie adresu e-mail shizgcego do
przesylania faktur w formie elektronicznej (zatacznik nr 2).

Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za mylnie podany przez Odbiorce adres e-mail oraz za
problemy w $wiadczeniu ustug, jezeli nastapity one w skutek zdarzen, ktorych Gmina przy
zachowaniu nalezytej starannosci nie byta w stanie przewidziec¢ lub ktérym nie byta w stanie
zapobiec, w szczegdlnosci w przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o
charakterze sily wyzszej.

W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail, wszelka
korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidlowo doreczong i
wywoluje wszelkie skutki prawne.



III. Zasady wystawiania, przesylania i korzystania z e-faktur
§4

Przesylanie e-faktur nastgpowa¢ bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu rozliczeniowego
nastepujacego po ztozeniu przez Odbiorcg o$wiadczenia o akceptacji e-faktury.

E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej na
wskazany w oswiadczeniu przez Odbiorce adres e-mail.

W formie elektronicznej przesytane bedg réwniez faktury korygujace i duplikaty faktur.
E-faktura bedzie przesytana w formacie PDF z adresu e-mail poczta@kamienicapolska.pl

Za dzien dorgczenia uwaza si¢ dzien wystania faktury, faktury korygujacej, duplikatu faktury
w formie elektronicznej na wskazany przez Odbiorce adres e-mail.

§5

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych -DZ. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r.) informujemy, iz:

1.

Dane przetwarzane beda w celu przesylania i wystawiania faktur, faktur korygujacych
i duplikatow faktur droga elektroniczng.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kamienica Polska z siedziba w
Kamienicy Polskiej, ul. Marii Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - jod@kamienicapolska.pl

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 6 ust.l lit. a, b, ¢ RODO. Przekazywanie
Pani/Pana danych osobowych moze nastapi¢ wylacznie w przypadku, jesli bedzie to stanowié
realizacj¢ obowigzku Administratora, wynikajacego z obowiazujacych przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bgda wykorzystywane do celow innych niz te, dla ktérych
zostaly pierwotnie zebrane, a okres ich przechowywania bedzie zgodny z Rozporzadzeniem w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. nr 14 poz.67 z dnia
18.01.2011r)

Posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie.

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych, przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ich niepodanie uniemozliwi wystawienie
faktury.

Dane udostgpnione przez Panstwa nie beda podlegaly profilowaniu (tj. zautomatyzowanemu
przetwarzaniu bez wplywu czlowieka).
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IVv. Rezygnacja z otrzymywania e-faktur
§6

Rezygnacja z przesylania e-faktur moze nastgpi¢ w kazdym czasie,

Warunkiem rezygnacji z e-faktur jest zlozenie przez Odbiorce oswiadczenia o wycofaniu
akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur droga elektroniczng (zatgcznik nr 3).

W przypadku zlozenia o$wiadczenia o rezygnacji z e-faktur, Gmina Kamienica Polska traci
prawo do przesylania Odbiorcy e-faktur i od nastgpnego okresu rozliczeniowego beda
wysylane faktury w formie papierowej.

V. Post¢powanie reklamacyjne
§7

Odbiorca ma prawo zglosi¢ reklamacje dotyczaca nienalezytego wykonania przez Gmine
Kamienica Polska obowigzkéw wynikajagcych z niniejszego regulaminu. Reklamacje
zglaszane sa w formie pisemnej na adres siedziby Gminy Kamienica Polska lub formie
elektronicznej na adres e-mail: poczta@kamienicapolska.pl

Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidlowosci w funkcjonowaniu przegladarki
internetowej, sprzetu Odbiorcy, faczy internetowych lub nieprawidfowosci wynikajacych z
dziatan podejmowanych przez Odbiorce.

Gmina Kamienica Polska rozpatruje reklamacjg, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

VI Postanowienia koncowe
§8

Gmina Kamienica Polska zastrzega sobie mozliwos¢ czasowego zawieszenia $wiadczenia
ustugi wystawiania i przesyfania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich. W
przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen, ktére uniemozliwiaja
przesylanie faktur drogg elektroniczng Odbiorca zobowigzuje si¢ do przyjmowania faktur w
formie papierowe;.

Gmina Kamienica Polska zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym
regulaminie. ~ Wszelkie = zmiany bedg publikowane na  stronie  internetowej:
www.kamienicapolska.pl

Gmina Kamienica Polska zastrzega sobie prawo zakonczenia $wiadczenia ustugi e-faktury w
kazdym czasie bez podania przyczyny. O powyzszym Odbiorca zostanie niezwlocznie
poinformowany pisemnie lub w formie elektroniczne;.

Tres¢ niniejszego regulaminu publikowana jest na stronie internetowej Gminy Kamienica
Polska www.kamienicapolska.pl. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem
zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 08.06.2021 [

£ fUC,



Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE
O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYEANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Danerodblorey  wassmemnenremnrsmiimi

AATES: e

e ssesessnssamneiesaiie

Telefon: S —

1. Dziatajgc na podstawie art. 106 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug wyrazam
zgode na przesylanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt, w formie elektronicznej przez Gming
Kamienica Polska, ul. Marii Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska.

2. Zobowiazuje si¢ przyjmowa¢ faktury, o ktérych mowa  w pkt.] niniejszego o$wiadczenia
w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiaja przestanie
faktur drogg elektroniczna.

3. Proszg o przesylanie faktur droga mailowa na podany ponizej adres e-mail.

Adres e-maili .. ..ccovnirerrenrerrisrersenrreiesiessmsressensisnssmninne

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujg sig¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

5. Os$wiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz niniejsze oswiadczenie moze zostaé wycofane,

w nastgpstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do odbiorcy drogg
elektroniczng, poczawszy od dnia nastgpnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

Data ....ccooovvveennenns Podpis 0dbIOrey cossmmsmmmmnmmrnnms



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
O ZMIANIE ADRESU E-MAIL SLUZACEGO DO PRZESYLANIA FAKTUR DROGA
ELEKTRONICZNA

Dane 0dbiorCy:  ..ovvveeveviceeveceeieeers e

T ta L

Nipi cissesssemersessomsmnsea s g

TelefOn: e

Prosz¢ o dokonanie zmiany adresu e-mail shuzacego do przesylania faktur elektronicznych przez Gmine
Kamienica Polska.

dotychczasowy adres e-mail: ......ccccooevivieieiieneive e

nazaktualnyadresiesmaill cusmwnsnmeanmsmsmissssasooy

|1 | ; E—— Podpis odbiorey suvmmnmusammnninsas



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE
O WYCOFANIU AKCEPTACJI NA WYSTAWIANIE I PRZESYEANIE FAKTUR DROGA
ELEKTRONICZNA

Dane odbiorcy: ....ccvvieiiiceiiccee e,
AAFESE  cmeminiihiiessiisiisessseanssstrstatesss
1

Telefon: e

Niniejszym odwoluj¢ wyrazong wczesniej zgode na wystawianie i przesylanie przez Gmine Kamienica
Polska faktur w formie elektronicznej. Tym samym prosze o wznowienie przesylania faktur w wersji
papierowej i dostarczanie ich zgodnie z obowigzujacym cyklem.

Data ..ocooevieneeeneene, Podpis 0dBIBTCY wusauiismsiissasmisnsmmmmms



