wOJT GMINY
Kamienica Polska

ZARZADZENIE Nr 35/2024
WOJTA GMINY KAMIENICA POLSKA
z dnia 12 lipca 2024 roku

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien
i petnomocnictw Sekretarzowi Gminy Kamienica Polska

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2024r., poz. 609 z pdzn. zm.) w zwiazku z art.
5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2022r., poz. 530 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 z pézn. zm.), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2024r., poz. 572) oraz art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2023r., poz. 2383 z pézn. zm.)

§1
Upowazniam Panig Anne Wawrzyninczak Sekretarza Gminy Kamienica Polska do
prowadzenia w moim imieniu, podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem
stuzbowym, chorobg lub urlopem, nastepujacych spraw:

1) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy w Kamienicy Polskiej,

2) reprezentowanie Urzedu na zewnatrz,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy w Kamienicy Polskiej oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych Gminy Kamienica Polska, w tym udzielenie urlopéw,
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,

4) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

5) zatatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego, w tym
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

6) zatatwiania wszystkich spraw do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji
wymiarowych, umorzen i przesunieé¢ terminéw ptatnosci podatkéow, wydawania
postanowien i zaswiadczen,

7) podejmowania w imieniu wojta, jako wierzyciela, organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania
tytutow egzekucyjnych,

8) skiadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Kamienica Polska w sprawach
publicznoprawnych i prywatnoprawnych.

§2
Udzielam petnomocnictwa Pani Annie Wawrzyriczak do podejmowania czynnosci
w zakresie gospodarki finansowej Gminy Kamienica Polska, poprzez podpisywanie
dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych
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i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania
dowodow ksiegowych.

§3
Niezaleznie od udzielonego petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Gminy Kamienica Polska w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych
udzielam Pani Annie Wawrzynczak upowaznienia i petnomocnictwa do sktadania
oswiadczen woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Kamienica Polska
dotyczacych programow i projektéw finansowych z funduszy strukturalnych i Funduszy
Spojnosci Unii Europejskiej oraz innych projektéw i programow.

§4
Upowazniam Panig Anne Wawrzyiczak do przygotowania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.

§5
Udzielam Pani Annie Wawrzynczak ogdélnego petnomocnictwa procesowego oraz
upowazniam do reprezentowania Gminy Kamienica Polska przed sadami

powszechnymi i administracyjnymi oraz organami administracji publiczne;.

§6
W zakresie powyzszych upowaznien i petnomocnictw Pani Anna Wawrzynczak
uprawniona jest do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Kamienica
Polska:
1) pism wychodzacych z urzedu gminy,
2) pism kierowanych do sgdéw powszechnych i administracyjnych,
3) wszelkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umoéw
i Swiadectw pracy,
4) umow cywilnoprawnych, porozumien i ugéd,
9) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,
6) tytutow wykonawczych,
7) czekow gotéwkowych,
8) zatwierdzania do wypfaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikéw,
9) sprawozdan GUS, finansowych i innych,
10)wszelkich dokumentéw finansowych,
11)wszelkich dokumentow (m.in.: wnioskow o ptatnosé, zasdwiadczen, oswiadczen,
pism itp.) zwigzanych z realizacjg przez gmine projektéw dofinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych
przez Gmine Kamienica Polska,
12)decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej,
w tym spraw do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa,
13)zamowien na dostawy i ustugi,



14)stwierdzania wlasnorecznosci podpiséw,
15)potwierdzania zgodnos$ci odpiséw z oryginatami.

§7
Upowaznienia udziela sie od dnia 12 lipca 2024 roku na czas pefnienia funkcji
Sekretarza Gminy Kamienica Polska.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Kamienica Polska.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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